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Zadávací dokumentace
	Číslo zakázky 
	

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/1.2.21/01.0025

	Název projektu:
	Lepší škola pro všechny

	Název zakázky:
	Zajištění osobní asistence pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Mateřská škola, Speciální základní škola a Praktická škola, Hradec Králové

	Sídlo zadavatele:
	Hradecká 1231, 500 03 Hradec Králové

	IČ zadavatele:
	62693514

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Mgr. Olga Staníčková
tel.: 606459961
e-mail: olga.stanickova@seznam.cz

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	zahájení: 19. 1. 2012 od 10,00 hod. 

ukončení: 30. 1. 2012 do 8,00 hod.

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč (bez DPH):
	Maximální hodnota zakázky za dobu trvání smluvního vztahu činí 818.880,- Kč bez DPH (818.880,- Kč včetně DPH)
Pozn.: poskytování sociálních služeb je osvobozeno od DPH

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Nabídku je nutné zaslat doporučeně poštou na adresu:

Mgr. Olga Staníčková

Mateřská škola, Speciální základní škola a Praktická škola, Hradec Králové
Hradecká 1231

500 03 Hradec Králové,
nebo osobně předat na sekretariátu školy (adresa: Hradecká 1231, 500 03 Hradec Králové) v pracovní dny od 8 do 14 hodin.

	Hodnotící kritéria:
	· Nabídková cena – váha 60%
· Kapacita služby – váha 20 %

· Zkušenosti uchazeče – váha 20%

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele na základě zadávací dokumentace:
	Uchazeč k nabídce přiloží prostou kopii dokladu o registraci sociální služby osobní asistence.

Před podpisem smlouvy vybraný uchazeč předloží níže uvedené doklady:

- Čestné prohlášení uchazeče o bezdlužnosti - originál

- Doklad o právní subjektivitě (originál nebo úředně ověřená kopie ne starší 90 dnů)
- k nahlédnutí originál dokladu o registraci sociální služby osobní asistence.

	Požadavek na písemnou formu nabídky:
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě v českém jazyce. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.
Nabídka musí být podána v zalepené obálce s uvedením čísla a názvu zakázky a označením „NEOTVÍRAT“. Jako adresát musí být uvedena:

Mgr. Olga Staníčková
Mateřská škola, Speciální základní škola a Praktická škola, Hradec Králové
Hradecká 1231

500 03 Hradec Králové


1. Bližší specifikace předmětu zakázky
Dodavatel přednostně využije pro zajištění osobní asistence v požadovaném rozsahu pedagogické asistenty, kteří již spolupracují s organizací zadavatele. Pouze v případě, že tito asistenti nebudou moci z kapacitních nebo jiných závažných důvodů službu zajistit, přistoupí dodavatel k zajištění poskytování služby vlastními pracovníky. Konkrétní podmínky personálního zajištění služby budou sjednány ve smlouvě uzavřené s vybraným dodavatelem.
Splnění kvalifikačních předpokladů asistentů zajistí zadavatel na vlastní náklady.

Rozsah zajištění služby: v souhrnu potřebujeme v období od 1. 2. 2012 do 31. 12. 2014 zajistit osobní asistenci v celkovém rozsahu cca 7000 hodin. Tuto práci by mělo zajišťovat 5 až 10 asistentů u 10 až 20 žáků základní školy speciální v souladu s aktuálními požadavky zadavatele a individuálními potřebami dětí.

Jde zejména o zajištění těchto pracovních úkolů:

· doprovod během projektových aktivit (zájmové kroužky, canisterapie, práce na interaktivní tabuli), pomoc při sebeobsluze a další úkony osobní asistence v souladu se zákonem o sociálních službách (108/2006 Sb. v platném znění) a souvisejícími předpisy.
Službu může zajišťovat pouze dodavatel, který má platnou registraci poskytovatele sociální služby osobní asistence (doklad o registraci přikládá v prosté kopii k nabídce; před podpisem smlouvy o zajištění osobní asistence dokládá k nahlédnutí originál).

2. Doba a místo plnění zakázky

Služba by měla být zajištěna v období od 1. 2. 2012 do 31. 12. 2014 (mimo měsíce červenec a srpen, podzimní, jarní a velikonoční prázdniny), ve dnech od pondělí do pátku, časově dle individuálních potřeb v rozmezí od 6,30 do 16,30 hodin (nikoli však po celou tuto dobu).
Služby osobní asistence budou poskytovány převážně v prostorách Mateřské školy, Speciální základní školy a Praktické školy Hradec Králové, Hradecká 1231, 500 03 Hradec Králové, případně mimo tyto prostory během výjezdních akcí organizovaných v rámci projektu (canisterapeutické výlety, sportovní aktivity mimo areál školy).
3. Požadavky na zpracování nabídky

Nabídka musí být zpracována písemně v předepsané struktuře ve formuláři, který uchazeč obdrží elektronicky jako součást Zadávací dokumentace.

Dodavatel vyplní své identifikační údaje v požadované struktuře, popis kapacity služby a zkušeností dodavatele a uvede nabídkovou cenu. Způsob zpracování nabídkové ceny je podrobně popsán v části 4. této Zadávací dokumentace.
Dále uchazeč předloží:

1. Prostou kopii dokladu o registraci sociální služby osobní asistence.
4. Způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude stanovena jako cena za 1 hodinu osobní asistence bez DPH a včetně DPH (část 4 Nabídkového formuláře, řádek 1). Obě částky budou stejné, protože poskytování sociálních služeb je osvobozeno od DPH.

Hodinou se myslí 60 minut (nikoli vyučovací hodina apod.). Tato cena by měla zahrnovat všechny náklady dodavatele spojené se zajištěním osobní asistence. Nad rámec nabídkové ceny nebudou žádné další výdaje dodavatele hrazeny.
Dále dodavatel uvede celkovou nabídkovou cenu za poskytnutí 7000 hodin osobní asistence bez DPH a včetně DPH (část 4 Nabídkového formuláře, řádek 2). Obě částky budou stejné, protože poskytování sociálních služeb je osvobozeno od DPH.
5. Platební a obchodní podmínky

Závazné obchodní podmínky jsou stanoveny v návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. 2 Zadávací dokumentace.

Odvedené služby budou sledovány ve výkazech práce na formuláři předepsaném dodavatelem. Do 7. dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci výkonu sjednané práce dodavatel předloží zadavateli výkazy práce za jednotlivé pracovníky spolu se souhrnnou fakturou za všechny služby osobní asistence odvedené v příslušném měsíci. Faktura bude dodavateli uhrazena do 14 kalendářních dnů.

6. Způsob posouzení nabídek

1. kontrola úplnosti nabídky – dodavatel by měl doručit řádně vyplněnou a podepsanou Nabídku na předepsaném formuláři a všechny povinné přílohy (tj. prostou kopii dokladu o registraci sociální služby osobní asistence)
2. posouzení nabídek z hlediska přijatelnosti
3. hodnocení nabídek (které nebyly vyloučeny v předchozích fázích hodnocení) podle hodnotících kritérií stanovených ve Výzvě k podání nabídek

Při hodnocení podle hodnotících kritérií budeme vycházet z údajů uvedených v Nabídkovém formuláři.

· Nabídková cena – váha 60% - bude hodnocena celková nabídková cena včetně DPH, a to podle vzorce:

Nejvýhodnější nabídka

(tj. nejnižší nabídková cena)
-------------------------------------   x  60 bodů
Cena hodnocené nabídky

· Kapacita služby – 20 % (hodnotí se maximální možná kapacita služby podle registrace sociální služby):
· 20 a více klientů – 20 bodů
· 15 – 19 klientů – 15 bodů

· 10 – 14 klientů – 10 bodů

· 5 – 9 klientů – 5 bodů

· 1 – 4 klienti – 1 bod 

· Zkušenosti uchazeče při zajišťování služeb osobní asistence – 20 % (bude hodnocena délka působení dodavatele na trhu sociálních služeb, zkušenosti s poskytováním osobní asistence ve školách, významné zakázky odpovídající svým rozsahem poptávanému předmětu plnění):
· Uvedené zkušenosti zcela vyhovují potřebám zadavatele (uchazeč poskytuje sociální službu osobní asistence minimálně 3 roky, má zkušenosti s poskytováním osobní asistence ve školách, v minulosti realizoval zakázku odpovídající svým rozsahem a zaměřením poptávanému předmětu plnění zadávacího řízení apod.) – 20 bodů

· Uvedené zkušenosti zčásti vyhovují potřebám zadavatele – 10 bodů

· Uvedené zkušenosti nevyhovují potřebám zadavatele – 0 bodů

Maximální možný počet bodů za všechna hodnotící kritéria je 100. Body získané za jednotlivá kritéria se sečtou a jako nejvhodnější bude stanovena nabídka s nejvyšším dosaženým počtem bodů.
7. Přílohy zadávací dokumentace

1. Nabídkový formulář

2. Návrh smlouvy
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