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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Prehled dokladovéni vydaji dle jednotlivych kapitol rozpoétu®

K prokazani zplGsobilého vydaje bude dolozeno:

Kapitola 1 — Osobni vydaje

Pracovni smlouva/DPC/DPP véetné pripadnych dodatkli — bude dolozeno k MZ, ve které budou
mzdové vydaje poprvé uplatiovany.

Vyplatni listiny nebo vyplatni pasky, pfipadné mzdové listy.

Vypisy z provozniho Uétu organizace/projektového Gétu, ve kterych jsou identifikovany prevody
vyplat jednotlivym pracovnikiim a prevody zakonnych odvodU a dani.

Vydajové pokladni doklady u mezd vyplacenych v hotovosti.

Zauétovani mzdovych nakladl véetné interniho dokladu p¥i refundaci mezd z projektového
uctu.

Cestné prohlaseni zaméstnanch s &islem osobnich GEth, kam je zasilana mzda, nebo celkovy

prehled o téchto uctech.

Pracovni vykaz zaméstnance — povinné ndlezitosti viz Pfirucka pro prijemce, pfiloha ¢. 12 MZ OP
VK.

Rozpis mzdovych nakladl/platovych vydajt realizaéniho tymu projektu - priloha ¢. 13 MZ OP
VK.

Kapitola 2 — Cestovné

Vypocet a vykazovani cestovnich nahrad se vidy fidi zdkonikem prdace ainternimi predpisy
organizace.

Dokladem pro uplatnéni cestovnich ndhrad v kapitole 2 je vidy cestovni ptikaz. Stravné je
vypocitdno v souladu se zakonikem prace a internimi pfedpisy organizace.

Vzdy se jednd o vydaje na pracovni cesty zaméstnancl prijemce/partnera, ktefi maji uzavien

pracovnépravni vztah (pracovni smlouva, DPP, DPC).

V ptipadé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) musi byt sjednany
cestovni ndhrady v dané dohodé.

Pokud clen realizacniho tymu uskutecnil pracovni cestu, musi ji mit zaroven uvedenou
v pracovnim vykaze!

Kapitola 3 — Zarizeni

1)
2)

Kopie ucetniho dokladu oznaceného nazvem a cislem projektu.

Objednavka, popf. dodaci list (v pfipadé, zZe je relevantni).

! Poskytoval dotace je oprdvnén vyzadat si i dalsi doklady, které nejsou uvedeny v tomto seznamu.



3)
4)

5)
6)

Zauctovani dokladu.

Evidenéni listy/karty o zafazeni majetku u pFijemce popf. partnera se viemi naleZitostmi
(ndzev zafizeni, popis zafizeni, vyrobni ¢islo, misto umisténi zatizeni atd.).

Vypis z projektového uétu k dolozeni platby, popf. refundace.’

Vypis z provozniho Gctu. V pripadé, ze prvotni thrada dokladu byla provedena z provozniho
uctu organizace.

Kapitola 5 — Nakup sluzeb
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)
)
)
)
5)

6)

Kopie ucetniho dokladu orazitkovaného nazvem a ¢islem projektu.
Objednavka, popt. dodaci list.

Zauctovani dokladu.

Vypis z projektového Gétu k doloZeni platby, pop¥. refundace.

Vypis z provozniho Uc¢tu. V pripadé, Ze prvotni thrada dokladu byla provedena z provozniho
uctu organizace.

Dalsi doklady prokazujici uskute¢néni vydaje napr. pozvanka, program skoleni, prezencéni listiny
z konaného kurzu, predlozeni jednoho vytisku studijniho materidlu nebo propagacniho
predmétu, kopie inzeratu, fotodokumentace atd.

Kapitola 6 — Stavebni Gpravy

V pripadé stavebnich uprav musi pfijemce doloZit dokumenty stanovené PFiruckou pro pfijemce,
verze 4 (str. 55).

Kapitola 7 — Pfima podpora

Ve vétsiné pripadd se jednd o vydaje, které nejprve uhradi cilovd skupina ze svych vlastnich

prostredki a poté je predklada prijemci k proplaceni.

K prokazani zpusobilého vydaje budou doloZzeny dokumenty stanovené Pfiruckou pro pfijemce,
verze 4 (str. 57)

2 Vypisy z projektového uétu se dokladaji souhrnné za celé monitorované obdobi (p¥iloha & 7 MZz). Jednotlivé

pohyby na Gc¢tu jsou oznaceny odkazy na poradové Cislo soupisky ucetnich dokladd.



