SEMINAR PRO PRIJEMCE FINANCNI PODPORY Z
OPERACNIHO PROGRAMU VZDELAVANI PRO

KONKURENCESCHOPNOST,
OBLAST PODPORY 3.2,
3. VYZVA

25.1. 2012
Hradec Kralové

Krajsky GFad Kralovéhradeckého kraje Ef - f}(g?'
Odbor grantti a dotaci o socidini

fond vCR EVROPSKA UNiE MY




9,00 - 9,15 Zahdjeni seminare, predstaveni ucastniku

9,15 - 11,00 Projektova cast — Smlouva o realizaci grantového projektu,
partnerstvi, zmeény v projektu, DPH, neprfimé naklady, publicita

11,00 - 11,15 Prestavka

11,15 - 13,45 Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani zbozi a sluzeb
z prostiedkl finanéni podpory OP VK, nesrovnalosti

13,45 - 14,00 Prestavka

14,00 — 14,45 Financni ¢ast — zpUsobilé/nezpusobilé vydaje, rozpocet projektu,
dokladovani vydajl

14,45 - 15,15 Monitorovaci zprava — vykazovani projektovych aktivit a zpUsobilych
vydaju projektu

15,15 - 15,30 Diskuze, zaver
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Vysledky 3. vyzvy

e 37 predlozenych projektovych zadosti o financni
podporu za 116,5 mil. K¢

 Hodnoceni prijatelnosti — vyrazeny 3 zadosti
e Vecné hodnoceni — vyrazeny 4 zadosti
* \Vlybérova komise — vyrazeny 2 zadosti

* K realizaci schvaleno 28 projektovych zadosti
o celkové vysi 67 109 381,32 Kc.
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Zakladni dokumenty

* Smlouva o realizaci grantového projektu

* Prirucka pro prijemce, verze 5, ucinnost od 6. 9. 2011
 Metodické dopisy (predevsim MD ¢. 5, 10-15, 17, 19)
 Metodika monitorovacich indikatoru

 Manual vizualni identity

* Monitorovaci zprava véetne priloh

* Platna legislativa CR (napf. zdkon o Uéetnictvi, Zakonik prace,
zakon o DPH, zakon o financni kontrole, zakon o verejnych
zakazkach a dalsi).

* Vnitfni smérnice organizace
e (Informachni listy OP VK)
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Smlouva o realizaci grantoveho projektu

* Nutné podepsat pred zahajenim realizace projektu.

* \lymezuje prava a povinnosti obou stran.

e Upravuje nekteré oblasti nad ramec Prirucky pro prijemce.

e Zalohova platba ve vysi 25 % zpusobilych vydaju podle
schvaleného rozpoctu.

e Zpusobilé vydaje vznikaji datem zahajeni realizace projektu,
nikoliv podpisem smlouvy! Vyjimku tvori pouze poplatky za
zfizeni a vedeni bankovniho uctu.

* Moznost vypovédi smlouvy kdykoliv v pribéhu realizace
projektu jak ze strany poskytovatele, tak i prijemce.

KRALOVEHRADECKY
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Povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy

* Naplnit cile a monitorovaci indikatory projektové zadosti.
e Zridit bankovni ucet projektu.

* Vedeni samostatné pokladny projektu je na zvazeni prijemce
(pokladni limit max. 30 000 K¢).

e Vést oddélené ucetnictvi nebo danovou evidenci napr.
analytickymi ucty Ci stredisky. Plati i pro partnery projektu.

* Predkladat pravidelné monitorovaci zpravy (1. MZ — po tfech
mésicich, dalsi MZ — po 4 mésicich, zavérecna — do 2 mésicu
od ukonceni projektu, zprava o udrzitelnosti — 1 x rocné po
dobu dvou let). Po vyCerpani 60 % zalohové platby lze
predlozit tzv. mimoradnou monitorovaci zpravu.
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Zahajeni realizace projektu

1. Projektova zadost — prizpUsobeni soucasnosti (realiza¢ni tym, klicové
aktivity, rozpocet projektu, harmonogram atd.).

2. Sestaveni realizacniho tymu — uzavieni pracovné-pravnich vztah
(pracovni smlouvy, DPP, DPC), Fizeni projektu (definovani povinnosti,
systém pravidelnych porad, vztahy s partnery aj.).

3. Studium relevantnich dokumentu souvisejicich s projektem (Prirucka pro
prijemce, Smlouva o realizaci GP, vybérové rizeni, prislusné zakony aj.).

4. Nastaveni systému vykazovani a zpracovani monitorovacich zprav vc.
ucetnictvi.

5. Sestaveni financniho planu/cashflow.

6. Zahajeni realizace klicovych aktivit.
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* Principy a podminky partnerstvi upravuje PpP, verze 4, str. 25
Partnerska smlouva

» Partnerstvi s finanénim prispévkem
» Partnerstvi bez financniho prispévku

 Zakazany odbératelsko-dodavatelsky vztah => Partner
nesmi fakturovat!!!

 Partnerstvi nesmi byt zalozeno pouze na zabezpeceni bézné
administrace projektu a na poskytovani béznych sluzeb
(publicita projektu, IT sluzby, ucetni sluzby apod.).

 Prijemce realizuje v porovnani s partnery vétsi cast aktivit a
rozpoctu projektu.
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Partnerstvi s financnim prispévkem
—  partner pfrijima ¢ast financni podpory véetné verejné podpory

— v oblasti vykazovani uznatelnych nakladt plati pro partnera stejné
povinnosti jako pro prijemce (vést oddélené ucetnictvi, v pripadée
zalohovych plateb zalozeni samostatného bankovniho
uctu/pokladny...)

Uhrada naklada:

a) Partner obdrzi zalohovou platbu od prijemce — Uhrada
zpusobilych nakladl projektu partner predklada prijemci k
vyuctovani zpUsobilé vydaje (soupiska ucetnich dokladu v¢.
kopii dokladu a vypist z projektového Ucétu partnera) —
prijemce zahrne udaje z této soupisky do souhrnné soupisky
uc. dokladu, kterou predklada poskytovateli podpory — po
vycerpani zalohové platby prijemce zasila dalsi financni
prostredky partnerovi
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b) Partner hradi zpUsobilé ndklady z vlastnich financnich
prostfredkll — partner predklada prijemci k vyuctovani
zpUusobilé vydaje (soupiska ucetnich dokladt vE. kopii dokladt
a vypist z bankovniho Uc¢tu partnera) — prijemce zahrne
Udaje z této soupisky do souhrnné soupisky uc. dokladd,
kterou predklada poskytovateli podpory — po schvaleni
zadosti o platbu poskytovatelem podpory zasila prijemce
financni prostredky partnerovi

Vzhledem k verejné podpore nelze v prubéhu realizace ménit
vysi financniho prispévku poskytovaného partnerovi!
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Zmeny v projektu

PODSTATNE ZMENY

Vyraznéji méni charakter a obsah projektu oproti schvalené zadosti.
Nutné predloZit Zddost o podstatnou zménu.

Pri podstatné zmeéneé rozpoctu je nutné dolozit také prepracovany
rozpocet projektu (pfiloha €. 9 monitorovaci zpravy).

Zmeénu nelze provést pred schvalenim poskytovatelem dotace!

Napf. zména rozpoctu (presun mezi kapitolami o vice jak 15 %), zména
pravni formy pfijemce, zména monitorovacich indikator(, zména
projektového uctu, odstoupeni partnera a dalsSi zmény popsané v PpP
str. 22 + 73.

Zména vyse krizového financovani a presun mezi investicni a neinvesticni
casti je vzdy podstatnou zménou!
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Zmeny v projektu

NEPODSTATNE ZMENY

— Neovlivni dosazeni cilu projektu a nedotkne se povinnosti
plynoucich z pravniho aktu.

— Prijemce je opravnén provést tyto zmény bez predchoziho
souhlasu poskytovatele.

— Popis a zdlvodnéni nepodstatnych zmén prijemce uvadi
do monitorovaci zpravy.

— napf. zmeéna rozpoctu (presun mezi kapitolami do 15 %),
zmeéna harmonogramu projektu, zména kontaktnich udajq,
zmena sidla prijemce a dalsi zmény definované PpP str. 21
+ 70
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DPH v projektech OP VK

— DPH je vSeobecné zpusobilym vydajem projektu (PpP str. 78).

— Pokud prijemce uzavrel Smlouvu o realizaci GP s tim, ze DPH
nebude uplatnovat v ramci rozpoctu projektu a bude ho
narokovat u financniho uradu, poté se DPH stava
nezpusobilym vydajem a nelze ho narokovat!

— Nezpusobilé DPH — ECS Personal Agency, RYCON Consulting,
OU Hradec Kralové, Centrum evropského projektovani, OMT

Group, Softgate, MAPS HK, Institut vzdélavani v zemédélstvi,
Gulliver Group, Vize 2012.
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Zpusob dokladovani pFi nezpusobilosti DPH:

1.) Cela vyse faktury bude nejprve proplacena z
provozniho uctu organizace a nasledné bude z
projektového uctu refundovana pouze castka bez
DPH.

2.) Z provozniho uctu bude na ucet projektu predem
vlozeno DPH a teprve poté bude z projektového uctu
proplacena cela vyse faktury.
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Neprime naklady (NN)

* \Vlymezeny v Prirucce pro prijemce (str. 61).

* \/ySe NN je stanovena ve Smlouve o realizaci GP a je zdvazna po
celou dobu realizace projektu. Vyjimku tvori pouze zména
krizového financovani, kdy se méni zakladna pro vypocet NN, na
které ma prijemce narok!

* NN lze v prubéhu realizace projektu cerpat libovolnym
zpUsobem, nesmi byt vSak ohroZzena plynulost financovani.

 Konecna vyse NN bude stanovena az pri zavérecném vyuctovani
projektu.
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Priklad

Smlouva: PN = 100 000 K¢, NN = 18 000, Celkem = 118 000 K¢

Realizace: PN =90 000 K¢, narok na NN = max. 16 200 K¢,
Celkem = 106 200 K¢

Skutecné cerpani NN:

a) 16 200 K¢ ~ pfijemci proplaceno 106 200 K¢

b) 18 000 KE = prijemci proplaceno 106 200 K¢, rozdil 1 800
K¢ uhradi z vlastnich zdroju

c) 15000 KE = prijemci proplaceno 106 200 K¢, rozdil 1 200
K¢ Ize pouzit na Uhradu provoznich nakladl organizace

Odbor grantti a dotaci

Krajsky urad Kralovéehradeckéeho kraje Ef'mm - f\[\’i/?l G KA
= 1;-‘1'.'12'}2 EVROPSKA UNIE - onm:;:-...
Investice d

o rozvoje vzdélavani




rime naklady - vykazovani

2 zpUsoby:
» Pfijemce po obdrzeni zalohové platby prevede prisluSnou vysi NN na
provozni ucet organizace a veskeré NN hradi z tohoto uctu.

» Prijemce si ponechd vysi NN na projektovém uctu a veskeré vydaje
hradi z uctu projektu. Na bankovnich vypisech je nutné popisovat
jednotlivé pohyby napt. zkratkou ,,NN“!

— NN se nedokladaji a neprokazuji jednotlivymi ucetnimi doklady k dané
monitorovaci zpravé. Fyzickou kontrolou na misté jsou vSak kontrolovany.

— NN je nutné evidovat v analytické ucetni evidenci s vazbou ke
konkrétnimu projektu. Pro lepsi prehlednost a usnadnéni kontroly
doporucujeme zridit pro pfimé a neprimé naklady zvlastni ucetni
strediska.

— Vykazovani NN pro ucely projektu nezbavuje ucetni jednotku uctovat
podle tcetnich postupu dané organizace!

Z neprimych nakladu nelze hradit primé naklady projektu!!!
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Publicita a propagace projektu

* Manual vizualni identity, Prirucka pro prijemce (str. 134)

* Dodrzovani a provadéni publicity dle stanovenych pravidel je velmi
dulezité a bude predmétem kontrol.

* Kazdy prijemce je povinen informovat Sirokou verejnost o tom, ze dany
projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim
rozpo¢tem CR.

* Naklady na povinnou publicitu pfi dodrzeni vSech pravidel publicity jsou
zpusobilé (hrazeny z nepfimych nakladu).

Nastroje propagace:

» Internet, tiSténé a audiovizudlni materialy, informacni akce, propagacni
predmeéty.
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Pravidla povinne publicity I.

a)

Logo ESF s textem , Evropsky socialni fond v CR“

* * * * * *
* * * *
* * *
evropsky evropsky S L
socialni sociél?u’ Y i it
=4 fond v CR (& fondv CR EVROPSKA UNIE EVROPSKA UNIE

Logo Evropské unie s textem ,,Evropska unie”
Logo MSMT s textem |\’<7ﬁ'| L I}@r _,

Logo OP VK s textem 3

OP Vzdélavni
pro konkurenceschopnost

Povinné sdéleni (slogan) ,Investice do rozvoje
vzdélavani”

*
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Pravidla povinne publicity Il.

Zavazné logolinky

Nutné spravné volit barevnou a cernobilou variantu a

dodrzovat vzdalenosti mezi logy. l P
EVROPSKA UNIE EVROPSKA UNIE

Soucasti logolinku smi byt také logo prijemce Ci partnera.

V pfipadé drobnych predmétu lze pouzit zkraceny logolink
(ESF + EU + OP VK).
Povinné sdéleni: ,Tento program/projekt/produkt je

spolufinancovadn z Evropského socialniho fondu a statniho
rozpoctu Ceské republiky.”

Nejmensi mozna velikost — 6 mm

Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje Ef , - %I E
- socidini —

Odbor grantti a dotaci

KRALOVEHRADECKY
KRAJ

fond v CR EVROPSKA UNiE ! i
R e Mirprren U

Investice do rozvoje vzdélavani



Na CD/Publicita a vizuální identita/Logolinky_publicita-NOVE-ESF.doc
Na CD/Publicita a vizuální identita/Logolinky_publicita-NOVE-ESF.doc

Pilotni kurzy/pilotni overovani

e Maximalni pocet ucastniku pilotaze jednoho kurzu je 30 osob. Neni
vSak mozné pocet 30 ucastnikl rozdélit napr. do dvou skupin po 15.

* Neni podporovano firemni/podnikové vzdélavani — Gcastnici
pilotnich kurz( by méli byt z vice organizaci.

* Pilotaz kurzu je mozna pouze jednou. Druha pilotaz stejného kurzu
je mozna pouze ve vyjimecnych pripadech, a to pouze za podminky,
ze po prvni pilotazi doslo k vyrazné uprave obsahu nebo formy
kurzu.

* Pilotni kurzy se musi uskutecnit v Kralovéhradeckém kraji a neni
mozné je zpoplatnit.

 Uéastnikiim pilotaze je mozné vydat pouze potvrzeni o absolvovani
pilotniho kurzu. Vyjimku tvori jen zkousky k ziskani dilci kvalifikace.
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Archivace

 Prijemce podpory musi archivovat veskeré dokumenty
souvisejici s realizaci projektu do konce roku 2025.

e Nutné dodrZovat dalsi zdvazné pravni predpisy CR (zakon ¢&.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, zakon ¢. 235/2004 Sb., o DPH,
zdkon ¢. 589/1991 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni,
zdkon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni
pojisténi atd.).

* PpP verzes5, str. 140.

I‘ o O
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Prestavka
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