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1. Nazev verejné zakazky Dodévk_a kapceléFsk?ch p9ti‘el’3
pro Univerzitu Hradec Kralové

2. Zakladni adaje o verejné zakazce

Nazev zadavatele: Univerzita Hradec Kralové
Sidlo: Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové
I1C: 62690094

Osoba opravnéna

za zadavatele jednat: doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph. D.

Kontaktni osoba: Ing. Pavel Stekly

Telefon, fax: 493 331 543

E-mail: pavel.stekly@uhk.cz

Ev. Cislo verejné zakazky: VZ 60042929 (Datum odeslani do TED: 20. 3. 2010)
Registr. Cislo projektu Projekty ESF - OP VK, ESF - OP LZZ a dalsi

Verejny zadavatel ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 pism. d) zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon") zadava timto
verejnou zakazku na dodavky vypocetni techniky.

V souladu s ustanovenim § 151 zakona povéfil zadavatel vykonem zadavatelskych Cinnosti v rdmci
zadavaciho Fizeni k vySe uvedené verejné zakazce spolecnost Cesky a moravsky ucetni dvdr, s.r.o.

Osoba povérena zadavatelskymi ¢innostmi dle § 151 zakona (dale také ,povérena osoba")
Nazev / obchodni firma: Cesky a moravsky Ucetni dvdr, s.r.o.

1C: 25972154

Adresa sidla / mista podnikani: Dasicka 247, 530 03 Pardubice

Osoby opravnéné za zadavatele Mgr. Bohdan Dvorak, jednatel spoleCnosti

jednat: Ing. Jana Dvorakova, jednatelka spoleCnosti

Kontaktni osoba: Ing. Jana Dvorakova, jednatelka spolecnosti

Telefon, fax: 466 714 253, 602 649 174, fax: 466 714 451

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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E-mail: jana.dvorakova@cmud.cz

3. Druh zadavaciho rizeni |

a. Otevrené fizeni pro nadlimitni zakazku na dodavky.

b. Ucelem zadavaciho fizeni je uzavieni rdmcové smlouvy s jednim dodavatelem ve smyslu § 89
odst. 1 zakona.

4. Predmét verejné zakazky |

4.1. Obecny popis predmétu verejné zakazky

a. Predmétem verejné zakazky jsou dodavky kancelarskych potfeb dle specifikace uvedené
v priloze €. 1.

b. Zakazka je financovana jednak z prostfedk ESF prostfednictvim Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale je ,OP VK"), dale z prostfedkd statniho rozpoCtu
CR a Castecné také z vlastnich prostiedkl zadavatele.

4.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky dle Ciselniku Common Procurement Vocabulary

(CPV)
a. Kancelarské potreby (CPV: 30192000-1)
b. R{zné kancelarské potieby a zafizeni (CPV: 30190000-7)
c. Fotokopirovaci a xerograficky papir (CPV: 30197642-8)
d. Organizéry a pfislusenstvi CPV: (CPV: 30193000-8)
e. Bilé a magnetické tabule (CPV: 30195900-1)
f. Drobné kancelafské vybaveni (CPV: 30197000-6)
g. Kancelarské potfeby z papiru a ostatni zbozi (CPV: 30199000-0)

4.3. Podrobny popis zplsobu plnéni a predmétu verejné zakazky

a. Na zakladé uzaviené ramcové smilouvy bude vybrany dodavatel pro zadavatele zajiStovat
dodavky konkrétné definovanych kancelarskych potfeb po celou dobu trvani ramcové smlouvy
formou dil¢ich pInéni vzdy na zakladé konkrétni pisemné vyzvy (objednavky) zadavatele.

b. Konkrétni verejné zakazky — dil¢i pInéni budou dodavatelem realizovany podle § 92 odst. 1)
zdkona po predchozi pisemné vyzvé a objedndvce zadavatele. Jednotlivé zakdzky budou
zadavany prostrednictvim elektronického systému Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,UHK")
MAGION; popis postupl je prilohou této zadavaci dokumentace. Pokud bude tento popis
v rozporu se zadavaci dokumentaci, plati popis uvedeny v pfiloze €. 9.

c. Dodavatel je povinen reagovat na vyzvu zadavatele k plnéni nejpozdéji do péti pracovnich
dnd podanim nabidky (nebo potvrzenim objednavky).

d. Dodavatel je povinen zadavateli nabidnout pro plnéni konkrétni vefejné zakazky alespon
takové podminky, na jejichz zakladé s nim byla ramcova smlouva uzaviena.

| 5. Pozadavky na varianty ‘

Zadavatel nepripousti variantni Feseni.

| 6. Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny ‘

a. Nabidkovou cenou se rozumi vzdy cena za 1 ks konkrétni komodity (polozky predmétu plnéni)
v oblasti kancelarskych potteb specifikované v pfiloze € 2.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky 4
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b. Nabidkova cena pro jednotlivé komodity bude v ramci nabidky uchazeCe uvedena v tabulce
»Nabidkova cena" (priloha €. 2)

c. Nabidkova cena bude uvedena v Ceské méng, tj. v K¢, a to ve formatu cena bez DPH, DPH a
cena vcetné DPH. Pro hodnoceni nabidek bude pouZita cena vCetné DPH.

d. Nabidkova cena bude stanovena jako cena maximalni a ,nejvySe pripustnda" a musi v ni byt
zahrnuty veskeré naklady dodavatele, spojené s plnénim verejné zakazky.

7. Podminky, za nichZ je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny

Zadavatel nepfipousti prekroceni nabidkové ceny v priibéhu trvani projektu. Jedinym déivodem pro
prekroCeni nabidkové ceny je zména zdkonem stanovené sazby DPH; v takovém pfipadé jsou
smluvni strany povinny o tomto uzavfit dodatek ke smlouvé,

8. Predpokladana hodnota zakazky

a. Predpokladana hodnota zakazky je v rozpéti od 10,000.000,- K¢ do 12,000.000,- K¢ bez DPH.

b. Zadavatel si vyhrazuje pravo objednavat jednotliva dil¢i pInéni operativné dle aktudlni potfeby a
situace v prlibéhu realizace projektd.

| 9. Misto pInéni verejné zakazky

Mistem plnéni bude Hradec Kralové a okoli; zadavatel stanovi v ramci konkrétni vyzvy k dil¢imu
plnéni detailné misto dodani.

| 10. Lhdta dodani, casovy harmonogram pinéni, doba trvani zakazky

a. Predpokladany termin uzavreni konkrétnich ramcovych smluv je ¢erven 2010.
b. Jednotlivé verejné zakazky — dil¢i pinéni budou zadavany podle aktualnich potfeb zadavatele.

c. Doba trvani ramcové smlouvy zacind dnem podpisu smlouvy a konéi nejpozdéji Ctyfi roky po
podpisu ramcové smlouvy, nebo vycerpanim predpokladaného objemu ramcové smlouvy.

d. Termin zahajeni pInéni jednotlivych verejnych zakazek v ramci uzavienych ramcovych smluv je
podminén fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni a podepsanim prislusné ramcové smiouvy.
Zadavatel si z téchto dlvodl vyhrazuje pravo jednostranné zménit predpokladany termin
zahajeni.

11. Podani nabidky

a. Podana nabidka bude obsahovat veskeré dokumenty poZadované zakonem a zadavatelem
vCetné nezbytnych dokladd a informaci.

b. UchazeC je povinen podat nabidku na vSechny komodity, které jsou soucasti verejné zakazky a
jsou uvedeny v priloze €. 2.

c. Pokud uchaze¢ nepoda nabidku na vSechny komodity, které jsou soucasti vefejné zakazky,
jedna se o neuplnou nabidku, ktera bude vyrazena z dalSiho hodnoceni.

12. Kvalifika¢ni dokumentace

12.1. SpInéni kvalifikace

a. Uchazec je povinen prokazat svoji kvalifikaci nejpozdéji do Ihiity stanovené pro
podani nabidek.

b. Kvalifikaci spini uchazec, ktery prokaze splnéni
— zakladnich kvalifikacnich predpokladd podle § 53 zakona,
— profesnich kvalifikacnich predpokladd podle § 54 zakona,

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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— ekonomickych a financnich kvalifikacnich predpokladli podle § 55 zakona
— technickych kvalifikacnich predpokladli podle § 56 zakona
Pravost a stari dokladi k prokazani kvalifikace

Uchaze¢ predklada doklady prokazujici spinéni kvalifikace v prostych kopiich, pokud zakon
nebo zadavatel nestanovi v konkrétnich pfipadech jinak.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladl a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace,
starsi 90 kalendafnich dnd.

Zakladni kvalifikacni predpoklady

12.3.1. Spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladii
Zakladni kvalifikacni predpoklady spini uchazec:

a.

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin spachany ve prospéch zlocinného spolceni,
trestny ¢in Ucasti na zloCinném spolceni, legalizace vynost z trestné cinnosti, podilnictvi,
prijimani uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, vcetné
pripadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném cinu, nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tento predpoklad splfiovat statutdrni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem dodavatele ¢i Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
musi tento predpoklad splfiovat statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této
pravnické osoby; podava-li nabidku ¢ Zadost o Ucast zahrani¢ni pravnickd osoba
prostfednictvim své organizaCni slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle
uvedenych osob rovnéZ vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad
musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k GUzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny cin, jehoz skutkova podstata souvisi s
predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku
splfovat statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem
dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento predpoklad
splfovat statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li
nabidku ¢i zadost o UCast zahranicni pravnicka osoba prostiednictvim své organizacni slozky,
musi predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizaCni slozky; tento zakladni kvalifikaCni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu
k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydliste,

ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho
pravniho predpisu,

. V0cCi jehoz majetku neprobiha insolvencni Fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo

insolvencni navrh nebyl zamitnut proto, Zze majetek nepostacuje k Uhradé nakladd insolvencéniho
fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena
nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpist,

ktery neni v likvidaci,

ktery nemé v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

. ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v

Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani & bydliété dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté
dodavatele,

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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i. ktery neni veden v rejstiiku osob se zéakazem plnéni verejnych zakazek.

12.3.2. Prokazani spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladii

Uchaze¢ prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich piedpokladd podle pfedchoziho
odstavce 12.3.1. predloZzenim:

a. origindlu nebo Uredné ovérené kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl (jde-/i o pravnickou
osobu, musi tento predpokilad spiriovat statutdrni orgdn nebo kaZdy Clen statutdrnihio
organu),

b. potvrzeni pfislusného financniho Gfadu o bezdluznosti a ve vztahu ke spotiebni dani
predloZenim Cestného prohlaseni (Cestné prohlaseni je soucasti prilohy ¢. 5),

c. potvrzeni prislusné spravy socidlniho zabezpeceni o bezdluznosti ve vztahu k pojistnému a
penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti

d. cCestného prohlaseni o spinéni ostatnich zakladnich kvalifikacnich predpokladl podle
predchoziho odstavce 12.3.1 (pfiloha ¢. 5)

12.4. Profesni kvalifika¢ni predpoklady

Spinéni profesnich kvalifikacnich predpokladi prokaze uchazec, ktery predlozi:

a. Original nebo ovérenou kopii Vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis
z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan (nesmi byt starSi nez 3 mésice),

b. doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisti v rozsahu odpovidajicim
predmétu zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zzivnostenské opravnéni
(zivnostensky list) ¢i licenci,

c. Hodla-li uchaze¢ zabezpecit urCitou Cast pozadovanych dodavek prostiednictvim
subdodavatele/d, musi ve své nabidce specifikovat, které konkrétni komodity v ramci verejné
zakazky budou pInény prostfednictvim subdodavatele/& a dale dolozZit identifikani Udaje
prislusného subdodavatele/d (dle pfilohy €. 7).

d. Zadavatel si v souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona vyhrazuje pozadavek, Ze ta Cast
dodavek, kterou bude dodavatel pinit prostfednictvim subdodavatele, nesmi prekrocit 15%
finan¢niho objemu vefejné zakazky, resp. 15% jeji konkrétni ¢asti.

12.5. Ekonomické a financni kvalifikacni predpoklady

Spinéni ekonomickych a financnich kvalifikacnich pfedpokladli prokaze uchazec, ktery predlozi
doklad o pojisténi odpovédnosti za skodu zplsobenou tieti osobé ve vysi minimalné 5 000 000,- KE.
Uvedeny kvalifikacni predpoklad prokaze uchaze¢ dolozenim prosté kopie pojistné smlouvy nebo
pojistného certifikatu.

12.6. Technické kvalifikacni predpoklady

Splnéni technickych kvalifikacnich predpokladli prokaze uchazed, ktery predlozi seznam vyznamnych
dodavek realizovanych dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby plnéni.
Prilohou tohoto seznamu musi byt v souladu s ustanovenim § 56 odst. 2 pism. a) zékona

- osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany vefejnému
zadavateli, nebo

- osvédceni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez verejnému
zadavateli, nebo

- Cestné prohlaseni uchazeCe, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez verejnému
zadavateli a neni-li souasné mozné osvédceni podle predchoziho odstavce od této osoby
ziskat z dlvodl spocivaijicich na jeji strané.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Minimalni objem kazdé zakazky uvedené v seznamu vyznamnych referencnich zakazek je 800.000,-
K¢ (vCetné DPH) pro jednoho zadavatele.

12.7. Prokazani kvalifikace v pripadé podani spolecné nabidky

a. Ma-li byt predmét verejné zakazky plnén nékolika dodavateli spolecné a za timto Ucelem
podavaji ¢i hodlaji podat spoleCnou nabidku, je kazdy z dodavatelll povinen prokazat spinéni
zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl podle § 50 odst. 1 pism. a) (tj. zakladni kvalifikacni
predpoklady podle § 53 zakona) a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a) (tj.
vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan) v plném rozsahu.

b. Splnéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) (tj. profesni kvalifikacni predpoklady vyjma § 54
pism. a) zakona), § 50 odst. 1 c) (tj. ekonomické a financni kvalifikacni predpoklady) a § 50
odst. 1 d) (tj. technické kvalifikacni predpoklady) musi prokazat vSichni dodavatelé spolec¢né.

c. V pfipadé, ze ma byt predmét verejné zakazky plnén podle § 51 odst. 5 zakona spolecné
nékolika dodavateli, jsou vefejnému zadavateli povinni predloZit souCasné s doklady
prokazujicimi spinéni kvalifikacnich predpokladli smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze
vSichni tito dodavatelé budou vici vefejnému zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich
vztahl vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spolecné a nerozdilng, a to po celou
dobu plnéni verejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazk{ vyplyvajicich z vefejné zakazky.
Pozadavek na zavazek podle véty prvni, aby dodavatelé byli zavazani spolecné a nerozdilng,
plati, pokud zvlastni pravni predpis nebo zadavatel nestanovi jinak.

12.8. Zvlastni podminky, kterym plInéni zakazky podléha

Zadavaciho fizeni se miize ve smyslu § 101 ZVZ Ucastnit pouze dodavatel, ktery provozuje chranénou
pracovni dilnu nebo na néjz se vztahuje program zameéstnanosti, na jehoz zakladé dodavatel
zaméstnava vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim (zakon €.435/2004 Sb. o zaméstnanosti) z
celkového poctu zameéstnancll dodavatele. Zadavatel pozaduje k dolozeni této skutecnosti Cestné
prohlaseni uchazece, potvrzené Uradem prace, Ze uchaze¢ zaméstnava vice nez 50% zaméstnanci se
zdravotnim postizenim (dle §81, odst. 2, pism. b, zakona €. 435/2004 Sb. o zaméstnanosti) ne starsi
nez 3 mésice.

13. Hodnoceni nabidek, hodnotici kritéria

a. Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani verejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.

b. Celkova ekonomickd vyhodnost nabidky bude hodnocena bodovym systémem podle nize
uvedenych kritérii, stanovenych v sestupném poradi s vahou urCenou v procentnim vyjadreni.

Cislo

kritérla Vaha Popis kritéria

Celkova nabidkova cena; pro Ucely hodnoceni bude pouzit kumulativni
1. 40% | soucet nabidkovych cen v K¢ véetné DPH ve vSech komoditach, uvedenych
uchazecem ve formuldfi ,Nabidkova cena" — Priloha €. 2

Individualni nabidkova cena - pro Ucely hodnoceni bude pouzito poradi
2. 40% | nabidkové ceny v ramci hodnoceni nabidkovych cen jednotlivych komodit,
uvedenych uchazefem ve formulafi ,Nabidkova cena" — Pfiloha €. 2

3. 20% | Garantovany termin dodani dilc¢iho pInéni

Uchazec vyplni v ramci nabidky formular ,Nabidkova cena® (pfiloha . 2), ktera bude obsahovat mj.
nabidkovou cenu konkrétni komodity v K¢ (véetné DPH) a dale pro kaZzdou komoditu garantovany

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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termin dodani dil¢iho pInéni (termin plnéni je pro uchazeCe zavazny jen pro plnéni, jejichz objem
nepresahne 10% celkového financniho objemu zakazky).

S uchazeCem, jehoZz nabidka bude vyhodnocena =z hlediska ekonomické vyhodnosti jako
nejvyhodnéjsi, bude nasledné sepsana ramcova smlouva s jedinym dodavatelem.
Metody hodnoceni dil€ich kritérii

a. Ad kritérium ¢. 1 — Celkova nabidkova cena

Hodnoticim kritériem bude celkovy soucet vSech nabidkovych cen, uvedenych uchazeéem pro
jednotlivé komodity. Vzorec pro hodnoceni kritéria €. 1 je uveden nize:

Nejvyhodnéjsi nabidka
100 x x vaha kritéria vyjadrena v %
Hodnocena nabidka

b. Ad kritérium €. 2 — Individualni nabidkova cena

Hodnoticim kritériem bude soucet poradi, vypoctenych pfi hodnoceni jednotlivych nabidkovych
cen, uvedenych uchazeCem pro konkrétni komodity. Nabidkové ceny vSech uchazecl pro
jednotlivé komodity budou sefazeny podle poradi a soucet takto ziskanych poradi v jednotlivych
komoditach bude podkladem pro hodnoceni. Vzorec pro hodnoceni kritéria €. 2 je uveden nize:

Nejvyhodnéjsi nabidka
100 x x vaha kritéria vyjadrena v %
Hodnocena nabidka

c. Ad kritérium &. 3 — Garantovany termin dodani dil¢iho pInéni

Hodnoticim kritériem bude prlimérny termin dodani dil¢iho pIinéni na zakladé vyzvy zadavatele.
Uchazec uvede do hodnotici tabulky ve dnech maximalni termin, do kdy se zavazuje poskytnout
diléi pInéni vramci konkrétni komodity na zakladé vyzvy zadavatele. Zadavatel v ramci
hodnoceni sette uchazecem uvedené nabizené terminy (ve dnech) v jednotlivych komoditach a
vydélenim takto vypocitaného souctu poc¢tem hodnocenych komodit vypocita primérny termin
dodani ve dnech. Takto vypocitany prdmérny termin ve dnech bude podkladem pro hodnoceni.
Vzorec pro hodnoceni kritéria ¢. 4 je uveden nize:

Nejvyhodnéjsi nabidka
100 x X vaha kritéria vyjadrenad v %
Hodnocena nabidka

Body ziskané v hodnoceni jednotlivych dilCich kritérii se nasledné sectou. S uchazecem, jehoz
nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi, bude nasledné sepsana ramcova smilouva
s jedinym dodavatelem. V pfipadé rovnosti bodl se pofadi nabidek hodnoti podle bodl
ziskanych v rdmci hodnoceni dil¢iho kritéria €. 3.

14. Obchodni podminky

Zadavatel stanovi podrobné obchodni podminky formou zavazného navrhu Ramcové smlouvy, ktery
je pro uchazece zavazny a je prilohou . 8 této zadavaci dokumentace. Zadavatel dale pozaduje, aby
zplsob zadavani jednotlivych zakazek - dil¢ich plnéni byl realizovan prostrednictvim elektronického
systému UHK — MAGION. Popis postupll pfi realizaci konkrétnich je prfilohou ¢. 9 této zadavaci
dokumentace a bude rovnéz pfilohou ramcové smlouvy s vybranym dodavatelem.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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15. Platebni podminky

a. Platby bude provadét Univerzita Hradec Kralové na zakladé faktur vystavenych dodavatelem za
realizovana jednotliva diléi pInéni podle podminek, sjednanych pro konkrétni dilci pInéni.

b. Dodavatel bude fakturovat do 14 kalendafnich dnd po protokolarnim prevzeti konkrétniho dil¢iho
plnéni zadavatelem. Protokolarnim prevzetim se rozumi podpis odpovédné osoby UHK na
dodacim listu, vystaveném dodavatelem.

c. Splatnost faktur bude minimalné 30 kalendarnich dnli po prokazatelném doruceni faktury na
rektorat Univerzity Hradec Kralové.

d. Zadavatel neposkytuje zalohy.

e. Podrobnosti platebnich podminek jsou uvedeny v zavazném navrhu Ramcové smlouvy (ptiloha C.

8).

| 16.Poskytnuti zadavaci dokumentace, pristup k dokumentiim

a.

Zadavaci dokumentaci si uchaze¢i mohou bezplatné vyzvednout na adrese: Cesky a moravsky
Ucetni dvlr, s.r.o.; Masarykovo nam. 1484, 530 02 Pardubice, nebo jim bude zaslana
elektronicky e-mailem na zakladé pisemného pozadavku, zaslaného na e-mailovou adresu
jana.dvorakova@cmud.cz nejpozdéji do 30. 4. 2010 do 15:00. Obé verze, listinng i

elektronicka, jsou totozné a jsou navzajem rovnocenné. Elektronicka verze byla rovnéz
zverejnéna na webovych strankach: www.opvk.cz, www.kr-kralovehradecky.cz a www.uhk.cz

Povéfenym pracovnikem pro styk s uchazeci je urena: Ing. Jana Dvorakova, e-mail:
jana.dvorakova@cmud.cz.

17. Dodatecné informace k zadavacim podminkam

a.

UchazeC je opravnén po zadavateli pozadovat dodatecné informace k zadavacim podminkam
pouze pisemné, a to na adrese: Cesky a moravsky Gcetni dvir, s.r.0.; Masarykovo nam. 1484,
530 02 Pardubice, nebo elektronicky e-mailem na adrese: jana.dvorakova@cmud.cz. Pisemna
Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 12 dnl pfed uplynutim Ihlty pro podani
nabidek, tzn. do 30. 4. 2010 do 15:00 hodin.

V ramci_dodrZeni_ principu rovného zachazeni se vSemi uchazec¢i nemohou byt
dodatecné informace poskytovany telefonicky.

Zadavatel doru¢i dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm, pfipadné souvisejici
dokumenty nejpozdéji do 6 dnli ode dne doruceni Zadosti uchazeCe. Dodatecné informace,
vetné presného znéni zadosti, doruci zadavatel soucasné vsem uchazec¢lm, ktefi pozadali o
poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.
Zadavatel soucCasné zverejni dodatecné informace, vcetné presného znéni zadosti na mistech,
kde je zverejnéna zadavaci dokumentace.

Zadavatel mUzZe poskytnout uchaze¢lm dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez
predchozi Zadosti.

18. Formalni pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ podal svoji nabidku, uzavienou do obalky zabezpecené proti rozlepeni.
V ramci své nabidky uchazec predlozi listiny prokazujici kvalifikacni predpoklady uchazece
dle clanku 12 této zadavaci dokumentace a dale vlastni nabidku, ktera bude obsahovat
vyplnénou hodnotici tabulku ,Nabidkova cena“ (dle pfilohy ¢. 2), dale vyplnény a
podepsany navrh ramcové smlouvy (dle prilohy ¢. 8) a dalSi pozadované nalezitosti,
specifikované a pozadované dle této zadavaci dokumentace.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Dalsi pozadavky na obsah nabidky:

a.

Nabidka bude zpracovana pisemné tisténé podobé v éeském jazyce v jednom origindle a
v jedné kopii + v elektronické podobé na CD.

. Nabidka bude obsahovat vypInénou hodnotici tabulku - ,Nabidkova cena" dle pfilohy . 2.

Nabidka bude na prvnim listu obsahovat vyplnény kryci list nabidky (pfiloha €. 3) a jeji soucasti
bude mj. prohlaseni (pfiloha ¢. 6) podepsané osobou opravnénou jednat jménem uchazece,
z néhoz vyplyva, ze uchazec je vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci
IhGty.

Soucasti nabidky bude podepsany navrh ramcové smlouvy ve znéni, jez je soucasti této
zadavaci dokumentace jako jeji pfiloha ¢. 8. VypInénou ramcovou smlouvu dolozi uchazec také
na elektronickém médiu (CD nebo DVD). V rdmcové smlouvé vyplni uchaze¢ Udaje vyznacené
Zlutou barvou, tj. identifikacni Udaje uchazece jako Ucastnika ramcové smlouvy.

Nabidka, véetné vsech pfiloh, bude zabezpecena proti mozné manipulaci s jednotlivymi listy tak,
aby byla vylouena moznost jejich neopravnéné zamény. Zadavatel doporucuje jako jeden
z bezpecnostnich prvkd poufZiti provazku a prelepek opatfenych podpisem statutarniho organu a
jeho razitkem.

Veskeré doklady ¢i prohlaseni, u nichZ je vyZzadovan podpis uchazece, musi byt podepsany
statutarnim organem uchazece nebo osobou opravnénou jednat za uchazece.

Vedkeré doklady musi byt kvalitné vytidtény, aby byly dobfe ditelné. Zadny doklad nesmi
obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

| 19.Podminky pro podani nabidky

Pokud za uchazece jedna zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce pfiloZzena pIna
moc v originale nebo v Ufedné ovérené kopii.

Uchaze¢ predklada v ramci své nabidce podepsany navrh ramcové smlouvy dle prilohy C. 8.
Podana nabidka musi obsahovat veskeré dokumenty, doklady a informace pozadované zakonem
a zadavatelem.

Uchazec je povinen podat nabidku na vSechny komodity, které jsou soucasti verejné zakazky
dle prilohy ¢. 2.

Pokud uchaze¢ nepoda nabidku na vSechny komodity, které jsou soucasti verejné zakazky dle
prilohy €. 2, jedna se o nelplnou nabidku, kterd bude vyfazena z dalSiho hodnoceni.

Uchaze¢ predlozi seznam pripadnych subdodavateld, s jejichz pomoci uchaze¢ predpoklada
realizaci zakazky dle prilohy €. 7.

Uchazed, ktery podal nabidku v tomto zadavacim fizeni, nesmi byt soucasné subdodavatelem
jiného dodavatele v tomtéz zadavacim fizeni. Dodavatel, ktery nepodal nabidku v zadavacim
fizeni, vSak mlze byt subdodavatelem vice uchaze¢l v tomtéz zadavacim Fizeni.

Pokud uchaze¢ poda vice nabidek samostatné nebo spolecné s dalSimi dodavateli nebo poda
nabidku a soucasné je subdodavatelem jiného dodavatele v tomtéZz zadavacim Fizeni, zadavatel
vSechny nabidky podané takovym uchazeCem samostatné ¢i spolecné s jinym uchazeCem
vyradi.

V pripadé, Ze nabidku podava spolecné nékolik dodavateld, jsou povinni predlozit zadavateli
soucasné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifikacnich predpokladd smlouvu, ve které je
obsazen zavazek, Ze vsichni tito dodavatelé budou vici vefejnému zadavateli a tietim osobam z
jakychkoliv pravnich vztahl vzniklych v souvislosti s verejnou zakazkou zavazani spolecné a
nerozdilné, a to po celou dobu pInéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazk
vyplyvajicich z verejné zakazky.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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| 20. Zpisob, doba a misto podani nabidek, zadavaci lhiita

a. Uchazedi podaji pisemnou nabidku v fadné uzaviené obalce, zabezpecené na prelepu proti
otevreni, a to bud’ doporucené postou na adresu:

Cesky a moravsky ucetni dvir
Masarykovo nam. 1484; 530 02 PARDUBICE

nebo osobné na stejnou adresu (nejlépe po dohodé na tel. Cisle 724935700)

do kancelare spolecnosti Cesky a moravsky Gcetni dvir, s.r.o., 6. patro, kancelar &.
603, pripadné kancelar ¢. 601.

b. Nabidka bude oznacena napisem:

NEOTEVIRAT!
VEREJNA ZAKAZKA
~Dodavky kancelafFskych potieb
pro Univerzitu Hradec Kralové"

c. Nabidky podané po uplynuti |hiity pro podani nabidek komise neotevira. Zadavatel o této
skutecnosti bezodkladné vyrozumi uchazeCe. Rozhoduijici je datum a dcas prijeti nabidky
podatelnou zadavatele.

d. Lhdta pro podéani nabidek kondi dne 11. kvétna 2010 v 10:00 hod.

e. Minimalni doba, po kterou je uchazec svou nabidkou vazan, je 90 dnl od uplynuti Ihiity pro
doruceni nabidky.

21. Otevirani obalek s nabidkami

a. Termin pro otevirani obalek je stanoven na 12. kvétna 2010 v 09:00 hod. v sidle spolecnosti
Cesky a moravsky ucetni dvdr, s.r.o., Masarykovo nam. 1484; 530 02 Pardubice - 7. patro,
zasedaci mistnost ¢. 734.

b. Zadavatel si vyhrazuje pravo termin pro otevirani obalek zménit. V tomto pfipadé budou vSichni
uchazedi, ktefi podali nabidku ve Ihdté pro podani nabidek, informovani v souladu s § 71 odst. 5
zakona.

c. Pri otevirani obalek jsou opravnéni byt pritomni dva zastupci za kazdého uchazece, ktery podal
nabidku ve Ih(ité pro podani nabidek.

22. Zvlastni povinnosti dodavatele

a. Dodavatel je v ramci plnéni ,osobou povinnou spolupdsobit pfi vykonu financni kontroly" ve
smyslu § 2, pism. ) zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.

b. Dodavatel ma povinnost po dobu 10 let od skonleni pInéni zakazky uchovavat doklady
souvisejici s pinénim zakazky a umoZznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu
(zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky Ucetni dvir), z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladll. Lhita zacina bézet od 1. ledna nasledujiciho
kalendarniho roku, ve kterém byla uhrazena dodavateli zavérecna platba.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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23. Ostatni ujednani

Zadavatel nehradi uchazec@im naklady vzniklé z Gcasti v fizeni.

Az do projednani nabidek a definitivniho rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude
dodrzena micenlivost o obsahu nabidek.

Po rozhodnuti o vybéru dodavatell si zadavatel vyhrazuje pravo zvefejnit hlavni Udaje
z vybrané nabidky, a to vCetné jednotkovych cen plnéni. Kompletni nabidky vSak ani potom
nebudou poskytovany tretim osobam.

Soucasti smlouvy bude ustanoveni o smluvnich pokutach, které budou ulozeny a vymahany v
pfipadé zavazného poruseni povinnosti vyplyvajicich z rdmcové smlouvy. Sankce a smluvni
pokuty za konkrétni poruseni smluvnich podminek pozadované zadavatelem jsou zavazné
uvedeny v navrhu ramcové smlouvy (priloha ¢. 8).

Soucasti smlouvy bude dale ustanoveni o zarucnich Ihdtach, které zadavatel pozaduje pro
konkrétni komodity a které jsou zavazné uvedeny v navrhu rdémcové smlouvy (priloha ¢. 8).

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pripadné
vyjasnit informace deklarované uchazeci v nabidkach.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni podle ust. § 84 zakona.

Nabidky, kopie ani jednotlivé soucasti nabidek uchazecd ¢i vyloucenych uchazecl nebudou
vraceny.

24. Dalsi casti zadavaci dokumentace - prilohy

Priloha

Nazev prilohy

Popis pozadovanych komodit plnéni v oblasti kancelarskych potieb

Hodnotici tabulka ,Nabidkova cena" k vyplnéni

Kryci list nabidky (vzor)

Doporuceny zplisob Fazeni obsahu nabidky

Cestné prohlaseni pro splnéni kvalifikacnich predpokladti uchazeée (vzor)

Cestné prohlaseni uchazece

Seznam pripadnych subdodavateld, s jejichz pomoci bude uchazec plinit
predmét zakazky

Zavazny text navrhu ramcové smlouvy

© (O |N | oo U | Hh|WIN =D

Priloha navrhu ramcové smlouvy — zadavani prostfednictvim systému
MAGION

V Hradc

i Krdlové dne 1. 4. 2010

doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.
rektor Univerzity Hradec Kralové

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha C. 1

Polozkovy seznam komodit, jejichz dodani zadavatel predpoklada

Polozka
(komodita)

Parametry (specifikace)

Predpokladany

pocet baleni/
ks za obdobi
2010 -2013

CD - RW

v baleni 25 ks — (cena za baleni) zapisovatelné CD - R, 52x, 700 MB,

2010: 85
2011: 85
2012: 90
2013: 90

DVD - RW

v baleni 25 ks — (cena za baleni) zapisovatelné DVD, 4,7 GB,

2010: 90
2011: 90
2012: 100
2013: 100

Dérovacka

dérovacka se 2 otvory, material kov nebo plast, s pfiloznikem, na min. 25
listd

2010: 10
2011:15
2012: 15
2013: 15

Fotokopirovaci
a xerograficky

papir

cena za baleni 5 x 500 listi, papir formatu A4, 80g, vhodny pro laserovy tisk,
kopirky, scanery,

2010: 880
2011: 900
2012: 950
2013: 950

Sesivacka
mala

sesivacka na min. 25 listd, material kov/plast, dratky min. 24/6, hloubka
vkladani papiru min. 60 mm

2010: 50
2011:50
2012: 50
2013: 60

Pakové
poradace

pofadace papirové, ptip. potazené plastem z vné;jsi strany a hladkym
papirem z vnitfni strany, hibetni otvor, kovové listy, uzaviraci mechanismus,
hibet min. 75 mm

2010: 420
2011:420
2012: 450
2013: 450

Euroslozky

v baleni 100 kusU (cena za baleni) transparentni prospektovy obal "U",
zavésny, format A4 hladky, tloustka min. 50 mikronf,

2010: 250
2011:250

2012: 260
2013: 260:

Archivacni box

330x260x110 kartonovy

2010: 520
2011:520
2012: 550
2013: 550

Lepidlo

lepici tyéinka na univerzalni pouZziti v kancelari, 20g

2010: 230
2011:250
2012: 280
2013: 280

Obalka
162x114

v baleni 1000 kusU (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir

2010: 5
2011:5
2012:5
2013:5

Obalka
229x162

v baleni 1000 kus( (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir

2010: 12
2011:12
2012:13
2013:13

Obalka
220x110

v baleni 1000 kusU (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir

2010: 10
2011:10
2012:10

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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2013: 10
o , . , , 2010:
Obalka v baleni 1000 kus( (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir s Zglg' zg
229x162 okénkem 2012: 30
2013: 35
Obélka , . , » o 2010: 6
v baleni 1000 kus( (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir s 2011: 6
220x110 .
okénkem 2012: 6
2013: 6
2010:4
Obchodni , , v . - 2011: 4
tatka 250x353 v baleni 200 ks(cena za baleni) s kfiZzovym dnem vyztuZenad textilii 2012: 4
2013: 4
Obélka ;gi‘l’f ;z
250x353 v baleni 250 kusu (cena za baleni), samolepici, recyklovany papir 2012: 28
2013: 28
Bl 2010: 50
Zavesny 2011: 50
rychlovazac v baleni 25 kusu (cena za baleni), papirovy, rlizné barvy 2012: 55
30,5x23,5 2013: 60
cx 2010: 10
Nezavésny 2011: 11
rychlovazac v baleni 50 kusU (cena za baleni), papirovy, razné barvy 2012: 12
30,5x23,5 2013: 12
2010: 25
Odkladaci , . N " 2011: 25
mapa Ad v baleni 50 kus( (cena za baleni), tfi chlopné 2012: 25
2013: 25
2010: 12
Obaly na v baleni 10 kusu (cena za baleni) tenky transparentni plastovy obal na 281‘1). 123
CD/DVD CD/DVD, 125 x 125 mm, tloustka max. 5,2 mm 2012: 120
2013: 120
o
doklady PVC | v baleni 100 kusu (cena za baleni), Ciré hladké PVC vkladani na vysku i Sitku 2012: 85
typl 2013: 85
Znackovac na 2010: 110
bilé tabule , \ N e | ey 2011: 110
O v baleni 10 kusu (cena za baleni), rizné barvy , kulaty hrot, Sife stopy 2,5mm 2012: 120
8559 2013: 120
, o , . vy, . L. 2010: 30
v baleni 10 kus (cena za baleni), popisovac uréeny k popisovani CD/DVD,
CD Marker hrot 0,6 mm, barva nerozhoduje 2011: 30
/> mm, ) 2012: 40
2013: 40
Obravny 2010: 80
s?ro'eky jednorazovy strojek s opravnou paskou, 4,2 mm x 8,5 m 2011: 80
] 2012: 90
2013: 100

Pfi_ndkupu béZného spotrebniho materidlu neuvedeného v seznamu komodit (napfr. specidlni kanceldrsky

apir, kulickovd pera, popisovace apod.) bude zadavatel postupovat i § 13 odst. 8 ZVZ (jejich
jednotkovd cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto doddvky porizuje opakované podle

svych _aktudlnich _potfeb). Hodnota téchto doddvek se nezapocitdvd do hodnoty verejnych zakdzek (diléich
plnéni), zadanych v priibéhu platnosti ramcové smlouvy.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Nabidkova cena - tabulka k vyplnéni

Priloha ¢. 2

Polozka Parametry (specifikace) Cena bez DPH Cena vCetné Termin
(komodita) DPH DPH dodani (dny)
v baleni 25 ks — (cena za baleni) zapisovatelné
CD - RW CD-R, 52x, 700 MB,
v baleni 25 ks — (cena za baleni) zapisovatelné
DVD - RW DVD, 4,7 GB,
dérovacka se 2 otvory, materidl kov nebo
Dérovacka | plast, s priloZznikem, na min. 25 list(
Fotokopirov | cena za baleni 5 x 500 listl, papir formatu A4,
acia 80g, vhodny pro laserovy tisk, kopirky,
xerograficky | scanery,
papir
Sesivatka sesivacka na min. 25 listd, material kov/plast,
. dratky min. 24/6, hloubka vkladani papiru
mala .
min. 60 mm
poradace papirové, prip. potazené plastem z
Pakové vnéjsi strany a hladkym papirem z vnitini
poradace strany, hrbetni otvor, kovové listy, uzaviraci

mechanismus, hrbet min. 75 mm

Euroslozky

v baleni 100 kus0 (cena za baleni)
transparentni prospektovy obal "U", zavésny,
format A4 hladky, tloustka min. 50 mikrond,

Archivacni

box 330x260x110 kartonovy
lepici tyCinka na univerzalni pouziti v
Lepidlo kancelari, 20g
Obalka v baleni 1000 kusU (cena za baleni),
162x114 samolepici, recyklovany papir
Obalka v baleni 1000 kusU (cena za baleni),
229x162 samolepici, recyklovany papir
Obalka , . ,
220x110 v baleni ?900 kus (cen,a za kl)alenl),
samolepici, recyklovany papir
Obalka v baleni 1000 kusUl (cena za baleni),
229x162 samolepici, recyklovany papir s okénkem
CLxllE v baleni 1000 kusU (cena za baleni),
220x110 ., , , .
samolepici, recyklovany papir s okénkem
Obchodni , , v
tgéza n v baleni 200 ks(cena za baleni) s kfizovym
250x353 dnem vyztuzena textilii
Obalka , . . -
250x353 v baleni 250 kusU (cena za baleni), samolepici,

recyklovany papir

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Zavésny \ . ——
avesny . | vbaleni 25 kusu (cena za baleni), papirovy,
rychlovaza¢ rGizné barv
30,5x23,5 Y
Nezavésny \ . ——
ezavesnyv v baleni 50 kusu (cena za baleni), papirovy,
rychlovazac r2né barv
30,5%23,5 Y
Odkladaci , . N ey "
adact v baleni 50 kusl (cena za baleni), tfi chlopné
mapa A4
v baleni 10 kus( (cena za baleni) tenky
Obaly na , ,
CD/DVD transparentni plastovy obal na CD/DVD, 125 x
125 mm, tloustka max. 5,2 mm
|
Pbalng v baleni 100 kusU (cena za baleni), ¢iré hladké
doklady | o\ iiadéni na wyiku i &iFku
PVC typ L ¥
Znackovac
bilé , . N e
rt‘:bt:l:: v baleni 10 kusl (cena za baleni), rlizné barvy
Centropen |’ kulaty hrot, Sife stopy 2,5mm
8559
v baleni 10 kus( (cena za baleni), popisovac
CD Marker | uréeny k popisovani CD/DVD, hrot 0,6 mm,
barva nerozhoduje
Opravny jednorazovy strojek s opravnou paskou, 4,2
strojek mm x 8,5 m

Dodavatel uvede u jednotlivych poloZek jednotkové ceny za 1 ks, bez ohledu na pocet kusii v baleni.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha ¢. 3

Kryci list nabidky pro verejnou zakazku

,Dodavky kancelarskych potreb
pro Univerzitu Hradec Kralové"

Obchodni firma / nazev /
jméno a prijmeni uchazece

Sidlo/misto trvalého pobytu
uchazece

Adresa pro postovni styk

Kontaktni osoba ve véci
zakazky, emailova adresa,
kontaktni adresa, telefon

Pravni forma uchazece

IC uchazeée (bylo - li
pridéleno)

Jméno a funkce
statutarniho organu

Jméno, pfijmeni a podpis
osoby opravnéné jednat
jménem ¢€i za uchazece

Datum a razitko

Tyto udaje jsou zavaznou soucasti nabidky a budou vyuzity v ramci procesu hodnoceni nabidek.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha ¢. 4

Soucasti nabidky pozadované zakonem nebo zadavatelem pro Cislo pr!Ith
rekvalifikace (1 x original + 1 kopie) v_doporuéeném poFadi dle zadavaci
dokumentace
1. Vypinény kryci list 3
2. Original, nebo Gredné ovérena kopie vypisu z evidence Rejstfiku
trestll (v pravnickych osob od vsech clenii statutarniho organu)
Original potvrzeni prislusného financniho uradu o bezdluznosti
4. Original potvrzeni prislusné okresni spravy socialniho
zabezpeceni o bezdluZnosti
5. Cestné prohlaseni ke spInéni ostatnich zakladnich kvalifikacnich 5
predpokladil (vcetné spotrebni dané)
6. Original, nebo Gifedné ovérena kopie vypisu z obchodniho
rejstfiku (pokud je uchazeé v OR zapsan)
7. Doklad o opravnéni k podnikani (Zivnostensky list/ listy,
Zakladaci listina)
8. Prosta kopie pojistné smlouvy na odpovédnost za skodu
zplsobenou tfeti osobé min. na 1 mil. K¢
9. Cestné prohlaseni o vazanosti uchazece nabidkou po celou dobu 6
zadavaci lhity
10. Seznam pfFipadnych subdodavatelti (pouze pokud uchazec 7
pouZije k pinéni subdodavky)
11. Seznam nejméné 3 referencnich zakazek s obdobnym
predmétem plInéni + osvédceni verejnych zadavateld (musi byt
prilohou seznamu 1)
12. Podepsany navrh ramcové smlouvy 8
13. Hodnotici tabulky k vypInéni 2

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha ¢. 5

Cestné prohlaseni pro splnéni kvalifikaénich predpokladii uchazede (vzor)

7

CESTNE PROHLASENI

Prohlasuji mistoprisezné, ze

a. jsem jako uchaze¢ o predmétnou vefejnou zakazku nenaplnil skutkovou podstatu jednani
nekalé soutéze formou podplaceni podle § 49 obchodniho zakoniku,

b. vi¢ mému majetku, jako fyzické osoby, nebo spolecnosti, jako pravnické osoby neprobiha
insolvencni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, ani nebyl insolvenéni navrh
zamitnut proto, Ze majetek nepostaCuje k Uhradé nakladd insolvencniho fizeni, nebo nebyl
konkurs zruSen proto, Zze majetek byl zcela nepostacujici, ani vi¢i mné, jako fyzické osobg,
nebo spolecnosti, jako pravnické osobé neni zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
predpist

c. nejsem jako uchazec o predmeétnou verejnou zakazku v likvidaci,

d. nemam jako uchazeC o pfedmétnou vefejnou zakazku nedoplatek na pojistném a na penale na
verejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ci
bydlisté dodavatele,

e. nemam jako uchazeC o pfedmétnou vefejnou zakazku v evidenci dani zachyceny danove
nedoplatky ve vztahu ke spotiebni dani, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

f. nejsem veden v registru osob se zakazem pInéni verejnych zakazek

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha C. 6

CESTNE PROHLASENI uchazede (vzor)

CESTNE PROHLASENI
Prohlasuji mistopfiseznég, ze:

a) jsem jako uchaze¢ o predmétnou verejnou zakazku vazan celym obsahem pfilozené
nabidky, a to po celou dobu béhu zadavaci Ihiity;

b) veskeré Udaje a informace, které jsem ve své nabidce uvedl| jako uchaze¢ o predmétnou
verejnou zakazku, jsou pravdivé a odpovidaji skutecnosti;

c) veskeré doklady a dokumenty, kterymi jako uchaze¢ o predmétnou verejnou zakazku
prokazuiji svoji kvalifikaci, jsou vérohodné, pravdivé a odpovidaji skutecnosti.

Jsem si védom skutecnosti, ze uvedenim nepravdivych Udajd, nebo predlozenim falesnych dokladd, Ci
dokument( v nabidce bych se mohl dopustit spravniho deliktu dodavatele ve smyslu § 120a zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dale prohlasuji, ze jsem se v plném rozsahu seznamil se zadavaci dokumentaci a zadavacimi
podminkami, Ze jsem si pred podanim nabidky vyjasnil veskera sporna ustanoveni nebo technické
nejasnosti a ze s podminkami zadani a zadavaci dokumentaci souhlasim a respektuii je.

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Priloha ¢. 7

Seznam subdodavatelli, s jejichz pomoci bude uchazec plnit predmét zakazky

V souladu s pozadavkem zadavatele, uvedeném v clanku 12 bod 4. pism. d. zadavaci
dokumentace uvadim seznam subdodavateld, s jejichz pomoci budu plnit predmét zakazky.

A)

DOAAVALEL ...t
SE SIAIBIM ..ttt sttt b e b e b b e b bbbt as
ZASTOUPENY ..ottt
OSSR
Seznam dodavek (jednotlivych komodit), které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkového finan¢niho objemu dodavek, které bude tento subdodavatel realizovat:

B)

DOAAVALEL ...t
TSI (11T TS
ZASTOUPENY ..ooiiiiiiiis bbb
S S
Druh a rozsah sluzeb, které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkového financniho objemu dodavek, které bude tento subdodavatel realizovat:

0)

B0 F= 1V 1 =) S
SE SIAIEIM ..ttt ettt b e b bt b e r ettt tas
ZASTOUPENY ..ottt
PRSPPI
Druh a rozsah sluzeb, které bude subdodavatel poskytovat:

Procento celkového finan¢niho objemu dodavek, které bude tento subdodavatel realizovat:

podpis osoby opravnéné jednat jménem i za uchazece

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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RAMCOVA SMLOUVA

na dodavky kancelaiskych potireb

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Priloha ¢. 8

uzaviena podle § 269 odst. 2 zak. €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsSich predpisd
v navaznosti na § 11 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

Smluvni strany

Univerzita Hradec Kralové

se sidlem: Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové
zastoupena: doc. RNDr. Josefem Hynkem, MBA, Ph.D., rektorem
1€: 62690094

DIC: CZ62690094

na strané jedné jako zadavatel (dale jen zadavatel)

SE SIAIBM ...ttt st neene e eaens
4= 1110101 01<) )Y/
I(VI:V ...........................................................................................................
D) S
=] 017 1 1)

na strané druhé jako dodavatel (dale jen dodavatel)

uzavrely nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

1.
Uvodni ustanoveni

1. Smluvni strany se ve smyslu § 89 odst. 1 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsSich predpisti (dale jen ,zakon“) dohodly na uzavreni této ramcové smlouvy s jednim
Ucastnikem o dodavkach kancelarskych potieb. Konkrétni specifikace jednotlivych polozek (komodit),
které budou nasledné predmétem jednotlivych dilCich plnéni, je uvedena v pfiloze €. 1 této smlouvy.

2. Tato rdmcova smlouva obsahuje podrobné obchodni podminky pro realizaci jednotlivych dilCich pinéni
a tvoii pravné zavazny zaklad pro uzavirani jednotlivych objednavek, nebo smiuv o diléim pInéni na

zakladé vyzvy ze strany zadavatele.

3. Jednotliva dil¢i pInéni budou realizovana:

a) v pripadech, kdy financni hodnota konkrétniho dil¢iho pInéni, pozadovaného zadavatelem
nepresahne Castku 100.000,- K¢ (bez DPH), bude pInéni realizovano na zakladé pisemné
akceptované ,Objednavky dil¢iho pInéni* mezi zadavatelem a Ucastnikem ramcové smlouvy

b) v pfipadech, kdy finan¢ni hodnota konkrétniho dil¢iho plnéni, poZadovaného zadavatelem
presahne ¢astku 100.000,- KE (bez DPH), bude pInéni realizovano na zakladé pisemné ,Smlouvy

A
|

o dil¢im pInéni*, kterd bude uzaviena mezi zadavatelem a Gc¢astnikem ramcové smlouvy.

3. Nedilnou soudasti této ramcové smlouvy je vzdy nabidka dodavatele, na zakladé které byl jako

uchazeC v predchazejicim zadavacim fizeni vybran jako ucastnik této ramcové smlouvy a ktera

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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je ve svych prisluSnych ¢astech pro dodavatele zavazna v pripadech, které nejsou v ramcové
smlouvé oSetreny. Nabidka podana dodavatelem pro predmétné zadavaci fizeni je proto vzdy
nedilnou pfilohou €. 1 této smlouvy.

II.
Predmét smlouvy

1. Predmétem této ramcové smlouvy je v souladu s § 11 zakona Uprava podminek tykajicich se
jednotlivych vefejnych zakazek (dilCich pInéni) v ramci vefejné zakazky ,Dodavka kancelarskych
potfeb pro Univerzitu Hradec Kralové" na dodavky konkrétnich komodit z oblasti kancelarskych
potreb, uvedenych v priloze €. 1 této smlouvy. Jednotlivé objednavky (dil¢i pInéni) budou zadavany
na zakladé aktualnich potfeb zadavatele po dobu platnosti této smlouvy prostfednictvim
elektronického systému Univerzity Hradec Kralové ,MAGION" pfipadné formou pisemné
(elektronické) vyzvy (objednavky) k diléimu pInéni.

2. Zadavatel si vyhrazuje pravo specifikovat v pisemné vyzvé pro dil¢i pInéni v ramci konkrétni
komodity pozadavek na konkrétni poZzadavky na predmét pIinéni odchylné od specifikace, stanovené
v pfiloze ¢. 1. Zména pozadavkili méze byt zadavatelem pozadovana:

a) v pripadech, kdy vzhledem k vyvoji v oblasti kancelafskych potfeb nebyl zadavatel schopen
v ramci plivodniho zadani predvidat vyvoj novych materiall a konkrétnich komodit dostupnych
na trhu, pficemz objednavani zastaralé technologie by bylo pro zadavatele nevyhodné,

b) v pripadech, kdy zadavatel nebyl schopen v ramci pdvodniho zadani predvidat vyvoj novych
technologii a jejich potfebu nemohl zadavatel objektivné predvidat.

III.
Urceni podminek pro jednotliva dilci pInéni

1. Zadavatel ma pravo kdykoli v dobé platnosti této ramcové smlouvy zaslat dodavateli pisemnou
vyzvu k diléimu pInéni a stanovit v ramci kazdé konkrétni vyzvy k dilcimu pinéni konkrétni
pozadované komodity, jejich pocet a jejich konkrétni specifikaci. Vyzva k diléimu pinéni musi byt
zadavatelem ucinéna pisemné. Za pisemnou formu se povazuje rovnéz komunikace prostrednictvim
elektronické posty (vcetné datovych schranek).

2. Dodavatel je povinen reagovat na vyzvu zadavatele k dil¢imu pInéni podanim nabidky nejpozdéji do
péti pracovnich dnll od odeslani vyzvy.

3. Dodavatel je povinen dodavat jednotliva diléi plnéni na mista uréeni uvedena v konkrétni
objednavce a na vlastni naklady (pouze na Uzemi statutarniho mésta Hradec Kralové).

4. Dodavatel je povinen zadavateli nabidnout pro pInéni konkrétni verejné zakazky
alespon takové podminky, na jejichz zakladé s nim byla ramcova smlouva uzaviena.
Tyto podminky jsou obsazeny v nabidce dodavatele, ktera je proto vzdy pfilohou C. 1 této smlouvy.

Iv.
Cena, platebni podminky, terminy plnéni

1. Konkrétni dil¢i pInéni budou realizovany v konkrétnich terminech a za podminek sjednanych tuto
ramcovou smlouvou. Cena bude stanovena a fakturovana v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

2. Faktura musi mit nalezitosti dariového dokladu v souladu s § 28 zakona €. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisd. Fakturovana Castka je uhrazena dnem pripsani
dané Castky na ucet dodavatele.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky
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Dodavatel je opravnén zadavateli fakturovat smluvni cenu za konkrétni dodavky, uskutecnéné
v ramci jednotlivych dil¢ich pInéni na zakladé akceptacniho protokolu, kterym si smluvni strany
navzajem potvrdi, ze pozadované dodavky byly skute¢né dodany v pozadovaném rozsahu a kvalité.

K vyse uvedenym cenam bez DPH bude Uctovana dan z pridané hodnoty v zakonné vysi; dodavatel
odpovidd za to, ze sazba dané z pridané hodnoty je stanovena k aktualnimu datu v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

Dodavatel provede fakturaci nejpozdéji do 14 dnd po podpisu akceptacniho protokolu. Lhita
splatnosti faktur bude stanovena minimalné 30 kalendarnich dnl od vystaveni faktury dodavatelem.
Dodavatel je povinen vratit poskytnuté financni prostredky nebo jejich éast, pokud nedodrzi
sjednané podminky nebo pokud mu jeho zavinénim byly poskytnuty nepravem nebo ve vyssi Castce,
neZ mu nalezely. Vraceni bude provedeno ve |hiité a zplisobem stanovenym ve vyzvé zadavatele.

V.
Doba platnosti ramcové smlouvy

Doba Ucinnosti této ramcové smlouvy zacina dnem podpisu této smlouvy a konéi dosazenim
maximalni predpokladané hodnoty verejné zakazky, nebo nejpozdéji dnem 31.05.2014 s tim, Ze
ke stejnému datu musi byt vyporadany i vSechny platby.
Tato ramcova smlouva mdZe byt ukoncena:

a) uplynutim lhlty, na kterou byla smlouva uzaviena;

b)  dosaZenim maximalni predpokladané hodnoty verejné zakazky;

C) pisemnou dohodou obou stran;

d)  okamzitym odstoupenim od smlouvy v pfipadech, kdy néktera ze smluvnich stran porusi
nékterou povinnost uvedenou v této smlouvé, pfipadné obecné zavazné pravni predpisy.

Odstoupit od smlouvy je opravnéna ta smluvni strana, ktera svou povinnost neporusila; odstoupeni
od smlouvy musi byt ucinéno pisemné a doruceno druhé smluvni strané.

Zadavatel je opravnén ukondit tuto smlouvu i pisemnou vypovédi bez udani dlvodu ve dvoumésicni
vypovédni Ihdté, priemz tato pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi
dodavateli.

Dodavatel je opravnén predCasné ukonCit smlouvu pouze v pfipadech predvidanych zakonem,
kterym se fidi smlouva.

VI.
Sankce za nespinéni nebo za pozdni termin dodani

Pfi_prodleni dodavatele s dodanim zboZi mize objednatel pozadovat po poskytovateli zaplaceni
smluvni_pokuty ve vysi 5.000,- K¢ za kazdy zapocaty den prodleni, maximalné vsak 50 % ceny
konkrétni dil¢i dodavky za celou dobu prodleni.

Pfi prodleni objednavatele s Ghradou kupni ceny mdZe poskytovatel poZadovat po objednateli
zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,01 % z nezaplacené Castky kupni ceny za kazdy zapocaty den
prodleni, maximalné vSak 20 % ceny dodavky za celou dobu prodleni.

Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nahradu Skody vzniklé smluvni strané pozaduijici
zaplaceni smluvni pokuty, pokud ke Skodé doslo v pficinné souvislosti s porusenim podminek
smlouvy kupni, které zaklada pravo na zaplaceni smluvni pokuty.

P
oskytovatel ruci za bezchybné provedeni splnéni predmétu smlouvy a je povinen byt po celou dobu
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pInéni smlouvy pojistén z odpovédnosti za Skody, zplisobené tieti osobé na Castku minimalné
5.000.000,- K¢.

VII.
Odpovédnost za vady a reklamace

1. Zarucni doba Cini na kazdé jednotlivé dodané zbozi 24 mésicd.

2. Prejimka a prohlidka zbozi

a)

b)

<)

Zadavatel je povinen ihned pfi prevzeti zboZi prohlédnout s naleZitou odbornou péci, ktera
odpovidd obchodnim zvyklostem pro dodavky informacnich technologii, zejména
zkontrolovat jeho mnozstvi, zjevnou neporusenost a kvalitu.

V pripadé, Ze povaha zboZi a jeho baleni neumoznuje uskutecnit fadnou prohlidku pfi
prejimce, je zadavatel povinen ji provést co nejdfive, kdy je to fakticky mozné, napt. po
uskladnéni nebo uloZeni zbozi, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnll od prejimky zbozi.
Zadavatel je povinen uskladnit zboZi za podminek obvyklych pro uchovani tohoto druhu
zbozi. Dodavatel ma za timto Ucelem pravo kontroly zplsobu uskladnéni dodaného zboZi a
objednatel je povinen mu toto umoznit. Tento bod se vztahuje pouze a vyhradné na zbozi
reklamované zadavatelem.

3. Zjevné vady a jejich reklamace

a)

b)

c)

d)

Zadavatel musi zjevné vady zbozi, které zjistil nebo mohl zjistit pfi predani zbozi nebo
jeho nasledné kontrole, zejména chybé&jici mnozstvi, jakostni vady apod., uvést ihned v
dodacim listé nebo jiném prepravnim dokladu.

Vadou mnozstvi neni dodavka mensiho mnozstvi zbozi, pokud toto mnoZzstvi odpovida
Udajlim v dodacim listé nebo dodacim moznostem poskytovatele, v tomto pFipadé se jedna
o dil¢i dodavku nebo castecné nesplnéni smlouvy.

Tyto zjevné vady zboZi je zadavatel opravnén bezodkladné pisemné reklamovat u
dodavatele, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnll od pfejimky nebo provedeni prohlidky
zboZi, popf. od doby, kdy mél zadavatel tuto prohlidku provést.

Reklamace zadavatele o vadach zboZi musi obsahovat zejména tyto naleZitosti: identifikaci
dil¢i objednavky, €. faktury, popis vady, kdy byla zjiSténa a jak se projevuje, pozadavek na
zplsob vyfizeni reklamace a musi byt dolozena potfebnymi prilohami, prokazujicimi
existenci vad) napt. dodaci list, reklamacni protokol, osvédceni o zjisténi vad aj.

4. Naroky z odpovédnosti za vady

a)

b)

V pripadé vSech vad zbo7Zi, které zatim nebyly zadavatelem radné pisemné reklamovany,
ale jsou poskytovatelem uznany za opravnéné, mize dodavatel vadu sam bez zbytecného
odkladu odstranit nahradni dodavkou a vyménou vadné dodavky za bezvadné, popf.
dodanim chybéjiciho mnoZzstvi.
V pripadé vad zboZi, které byly zadavatelem fadné a vcas reklamovany a dodavatelem
uznany za opravnéné, mlze zadavatel pozadovat odstranéni vad, a to pfednostné:
-~ dodanim chybéjictho mnozstvi zboZi, pouze pokud to nebude mozné do
pfiméfené doby nebo Ucelné,
- poskytnutim pfiméfené slevy z ceny, pokud vady nebrani obvyklému pouziti
zboZi,
- vyménou vadného zboZi za bezvadné nebo
-~ odstoupenim od dil¢i smlouvy a vracenim ceny, pokud nelze vyuzit zadny z
predchozich zplsobl vyfizeni reklamace.

d) V pfipadé nahradni dodavky a vymény vadného zboZi za bezvadné je zadavatel povinen vratit
reklamované zboZi poskytovateli zasadné ve stavu a mnoZzstvi, v jakém je prevzal. Veskeré naklady
spojené s vyménou a vracenim zboZi jdou na vrub dodavatele.
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5. Pfi_nedodrzeni vySe uvedenych termind pro odstranéni vad, které brani fadnému uzivani dodaného
zbozi, mlze zadavatel pozadovat po dodavateli zaplaceni smluvni pokuty ve vysSi 5.000,- K¢ za
kazdy zapocaty den prodleni, maximalné vSak 100 % celkové ceny, za kterou bylo predmétné zbozi
dodano zadavateli.

VIII. Zvlastni ustanoveni

1. Dodavatel je povinen uchovavat nejméné po dobu 10 let od skonceni plnéni zakazky doklady
souvisejici s pinénim zakazky a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu (zejména
se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dvlir), z néhoz je zakazka hrazena,
provést kontrolu téchto dokladd. Lhdta zacind béZet od 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku,
ve kterém byla uhrazena dodavateli zavérecna platba.

2. Dodavatel je zaroven ,0sobou povinnou spolupfsobit pfi vykonu financni kontroly" ve smyslu § 2,
pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

IX.
Zavérecna ustanoveni

1. Otdzky v této ramcové smlouvé neupravené nebo upravené jen castecné se fidi prislusSnymi
ustanovenimi obchodniho zakoniku, zakona o verejnych zakazkach a predpisy souvisejicimi, vzdy
v platném znéni.

2. Jednotlivé smlouvy uzaviené na zakladé této Ramcové smlouvy se Ffidi ustanovenimi obchodniho
zakoniku o kupni smlouvé (§ 409 a nasl. obchodniho zakoniku).

3. Obé strany se zavazuji, ze béhem plnéni této smlouvy i po jejim ukonéeni budou zachovavat
mlicenlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se dozvi od druhé smluvni strany v souvislosti
s plnénim této smlouvy.

4. Smlouva je vypracovana v tolika vyhotovenich, aby jedno obdrzel kazdy z dodavatell (Ucastnikd
ramcové smlouvy) a dvé zadavatel.

5. Smlouva miZe byt doplfiovana nebo ménéna pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi obéma
smluvnimi stranami. Pisemnou formu musi mit také veskeré jiné dohody smluvnich stran souvisejici
s touto smlouvou.

6. Smlouva nabyva platnosti a Ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

7. Smluvni strany prohlasuji, ze si text smlouvy fadné precetly, souhlasi s jejim obsahem; smlouva
nebyla sepsana v tisni ani pod natlakem, vyjadfuje svobodnou vili obou smluvnich stran a neni
jednostranné nevyhodna pro zadnou smluvni stranu. Na dikaz svého souhlasu tuto smlouvu obé
smluvni strany potvrzuji svymi podpisy.

za zadavatele za dodavatele
doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.
rektor Univerzity Hradec Kralové
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Priloha €. 9

Priloha navrhu ramcové smlouvy — zadavani objednavek prostrednictvim systému MAGION

Umisténi aplikace
Systém bude soucasti pfipravovaného portalu, v intranetové sekci pro zaméstnance. Cast pro externiho
dodavatele bude na samostatné adrese mimo portal pfes ovéfeni vlastnim jménem a heslem.

Pristup pro objednavatele

Objednavatelem je myslen kterykoliv pracovnik univerzity, ktery ma aktivni pracovni pomér v den, kdy
provadi objednavku. Portal tuto informaci automaticky pfebirda od Magionu a nedovoli tedy objednat material
neopravnénou osobu.

Objednavka probiha podobné, jako bézny nakup v internetovém obchodé. Zbozi je rozdéleno do
kategorii, Ize vyhledavat zbozi podle kliC¢ového slova, zobrazi se fotografie a popis zbozi. Zaroven je zobrazena
cena, kterou UHK za vyrobek zaplati a jez vyplyne z tenderu, aby byl pracovnik informovan, kolik za néj univerzita
zaplati a kolik tedy nasledné bude nauctovano na vrub jeho pracovisté/zakazky a mohl vybrat levnéjsi alternativu.

Poté, co do nakupniho koSiku (jeho stav zlstava uchovan i po odhlaseni z portalu) vlozi vSechno
pozadované zbozi, mize objednavku dokong¢it. Pro dokonéeni bude vyzadovano vyplnit nékolik udaju:

1) Definice zdroje — stanoveni stfedisko/zakazka/Cinnost. Zobrazi se vSechny alternativy s postupnou

definici fakulta — zakazka, nebot je Fada lidi pracujicich na projektech definovanych na jinych pracovistich
jinych fakult. Pokud ale objednava nékdo z jiného pracovisté, v schvalovacim mailu pfikazci operace
bude napis Upozorfiujeme, Ze dany pracovnik je z jiného pracovisté.

2) Zobrazi se jméno prikazce operace (tedy vedouciho pracovisté, hlavniho feSitele grantu apod.), ktery
bude objednavku schvalovat (schvalovatel). Pokud je objednatelem sam piikazce operace, dalsSi
schvalovani jeho nadfizenym jiz neni nutné.

3) Vybere, kam ma byt zboZi doru€eno — na kterou budovu; doru€uje se zasadné nikoli na recepci budovy
ale na (sekretariat) pracovisté objednatele s tim, Ze dodavatel pfedem ur&i/dohodne €as.

Po potvrzeni je objednavka dokon&ena. Je zaslan souhrn na e-mail objednavatele a informace o stavu
objednavky, v tuto chvili ,ceka na schvaleni®. Mize si v portalu zobrazit tuto i svoje pfedchozi objednavky
s detaily.

4) Prikazci operace - schvalovateli, je zaslan podobny e-mail s pozadavkem na schvaleni. Objednavky se
mohou objednateli posilat jakkoli ¢asto, ale k odsouhlaseni pfikazcem operace a k souhrnné dodavce na
pracovisté bude dochazet 1x/tydne. Schvalit Ize pfes rozhrani portalu, nebo pfimo pfes odkaz v tomto e-
mailu.

5) Prestoze VKS stanovi limit 100 tis. pro schvalovani nejen pfikazcem operace, ale rovnéz spravcem
rozpoCtu, zde sniZzime na 10 tis. K& Nad tuto hranici tak odeslani objednavky po schvaleni pfikazcem
operace podléha schvaleni spravcem rozpoctu. Jemu je odeslan mail s moznosti schvalit/zamitnout. Po
schvaleni spravcem rozpoctu se informace vraci elektronickou cestou k pfikazci operace.

6) Po odsouhlaseni pfikazcem operace (a spravcem rozpoctu) je tfeba vytisknout objednavku z Magionu.
Predpokladame proto napojeni obou systému tak, Ze se po schvaleni objednavky pfikazcem operace (a
spravcem rozpoctu) umozni tisk objednavky, ktery bude propojen s Magionem, do objednavky budou
pfenesena data o stfedisku/zakazce/Cinnosti jiZ zadané v objednavce e-shopu + informace o pfikazci
operace a spravci rozpoCtu. Takto se vytiskne a do Magionu uloZi objednavka, pfikazce podepiSe a
odesle rovnéz vnitfni postou spravci rozpoctu. Objednavka se vraci pfikazci, dodavatel ma elektronickou
objednavku; pfikazce ji po dodani zbozi a faktury pfipoji k fakture.

7) Informace o schvaleni v&. sortimentu se posle objednateli a pro informaci rovnéz pracovnici TPU.
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8) P¥i schvaleni objednavky je ve vysoutézené lh(té v dohodnutém/pfedem sdéleném terminu objednavka
vyfizena = zbozi je doruc¢eno na pozadované misto. Lhlita je nastavena tak, ze postupné se cely tyden
sypou na dodavatele schvalené objednavky; dodavatel ma za povinnost nejméné jednou tydné dodavku
zrealizovat ve Ih(té podle tenderu — Ihiita se pocita tak, Ze objednavka musi byt uspokojena dodavkou
nejpozdéji nasledujici kalendaini tyden.

9) Soucasti dodavky je dodaci list, ktery pracovisté objednatele potvrdi, vrati 1 vytisk dodavateli. Nasledovat
bude faktura jako pfimy vydaj, ktera bude klasicky nakontovana, odsouhlasena a zauctovana.

10) Zbozi které bylo objednano ale nebylo dosud dodano, nebude samoziejmé fakturovano.

S cilem minimalizovat/vymytit hotovostni nakupy mimo rezim ramcové smlouvy a rezim tohoto e-shopu bude mit
dodavatel ve svém Internetovém prostfedi vzdy (kdyz pracovnik vybira sortiment) moznost ve smyslu - Nenasli
jste, co jste hledali? - s tim, Ze pokud na tuto volbu klikne, bude moci napsat specifikaci, co postrada a dodavatel
bude mit povinnost s timto objednatelem vejit do kontaktu, domluvit pfesné zadani a toto dodat (subdodavkou).
Poté, co bude mezi objednatelem a dodavatelem domluveno konkrétni zbozi, musi projit schvalovaci procedurou
v€. nasledného vystaveni objednavky — tedy kolecko je zcela totozné.

Dojde-li k nesrovnalosti, Ize provést reklamaci pfimo u dodavatele. Tato faze nebude v systému objednavek
evidovana (bude feSena pouze vécné a ucetné pfip. dobropisy), objednavatel musi dodat, co bylo pozadovano.
Pokud si objednavatel vyzada chybné zbozi, neni to divod k reklamaci — pokud si nebyl jisty, mél kontaktovat
dodavatele na kontaktnim e-mailu/telefonu.

Schvalovatel si mize sam objednat zbozZi vy$e popsanym zplsobem a dale pak si zobrazit svoje objednavky
soucasné i vyfizené. Navic si ale mizZe zobrazit i objednavky svych podfizenych a u neschvalenych rozhodnout o
jejim (ne)schvaleni.

Objednavky, které jiz byly schvélené a externim dodavatelem vyfizené, se zafadi do mési¢niho souhrnu
nakladového stfediska. Zde budou rozepsany jednotlivé objednavky i informativni soucet, tedy €astka, ktera bude
odectena z rozpocCtu stfediska.

Pristup pro externiho dodavatele:
Systém externiho dodavatele musi s nasim systémem spolupracovat na nasledujicich urovnich:

1) Kazdy den si bude zadavatel automaticky v domluvenou dobu (napfiklad v 5:20 hodin) stahovat XML
soubory, které budou obsahovat seznam kategorii a seznam zboZi s metadaty v€etné ceny, popisu,
URL obrazku a informace o kategorii. Ceny pro nas musi platné do dalSiho stdhnuti XML souboru.

2) Dodavatel musi garantovat dostupnost obrazku, na které se odkazuje v XML souborech se
seznamem zbozi.

3) Zpracovani objednavek — idealni varianta je XML pfedavani schvalenych objednavek od nas
k dodavateli, alternativa je pfistup zaméstnance dodavatele do naseho systému. ZpuUsob zasilani
jednotlivych objednavek, objednavek po oddélenich kazdy den, tyden, apod. ... bude pfedmétem
provadéci dohody s vybranym dodavatelem.
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